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Asunto: Informe final de Unidad de Servicios de Alimentacion
Estimada sefiora:

Adjunto informe final de la Unidad de Servicios de Alimentacion, la cual queda con la
siguiente estructura organizacional:

Funciones de la Unidad de Servicios de Alimentacion

La Unidad de Servicios de Alimentacion es una de las tres coordinaciones que tiene el
Departamento Administrativo, las funciones generales las tiene mediante el articulo 87 del
“Reglamento de organizacién administrativa del Ministerio de Justicia y Paz” decreto
N°41109 JP del 14-03-2018 se centran en un tripode esencial que es a saber: alimentacion,
equipos de cocina y suministro de gas, ninguna puede funcionar sin la otra.

Las funciones que tiene asignada la Unidad segun el decreto son:

Articulo 89.- Funciones de la Unidad de Servicios de Alimentacion. La Unidad de
Servicios de Alimentacion tiene las siguientes funciones:

1. Planificar, coordinar, asesorar, supervisar y evaluar los servicios de alimentacion del
sistema penitenciario nacional, incluyendo la compra de productos alimenticios,
compra de utensilios, materiales y equipo de cocina,

2. Planificar en forma conjunta con el Departamento Industrial y Agropecuario la
colocacion de la produccion interna considerando para tal efecto las necesidades
alimenticias en los centros de atencion del sistema penitenciario;

3. Definir las necesidades de bienes y servicios requeridos para la prestacion del
servicio de alimentacion,;
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4. Realizar supervisiones periodicas en los diferentes centros penitenciarios del pais a
efectos de verificar el manejo de los bienes adquiridos por esta unidad,;

5. Coordinar con los administradores de los centros penitenciarios €l desarrollo de las
actividades que competen a los servicios de alimentacion;

6. Coordinar la gestion del recurso humano destacado en el drea de cocina en los
diferentes centros de atencion del sistema penitenciario nacional;

7. Administrar los contratos suscritos por la institucion en materia alimentaria;

8. Confeccionar los andlisis técnicos que generan los tramites administrativos de
compra de los insumos requeridos en servicios de alimentacion de los centros del
sistema penitenciario nacional;

9. Administrar y dar seguimiento a los convenios suscritos por la institucion que
involucran el suministro de alimentos;

10. Recibir reportes de equipos de cocina dafiados y coordinar con los diferentes
proveedores de equipos de cocina que se encuentran en garantia y los que se
encuentran suscritos en el contrato de mantenimiento preventivo y correctivo de
equipos de cocina;

11. Confeccionar la solicitud mensual para cada centro de atencion del sistema
penitenciario nacional ante el Consejo Nacional de Produccion; y

12. Recibir y dar trémite a las facturas presentadas por los proveedores por el
suministro de bienes, servicios y suministros utilizados para la prestacion del servicio
de alimentacion.

Estructura organizacional:
Coord. Servicios
de Alimentacion
|
| | | | | |
. Oficinista SC 2 icini
Profesional SC1 B Técnico SC 3 Vacante Of;:‘mrlii Sef e Oficinista SC 1 Cuadrilla cocinero
Vacante Vacante 16 /g12 /2024 vacante flotante (6)

Profesional SC 1B congelada

Técnico SC 3 congelada
Oficinista SC 2 congelada
Oficinista SC 1 congelada
Oficinista SC 1 ingreso el 16/12/2024

La falta de personal en la Unidad fue la constante durante el afio 2023 y 2024 en este Ultimo
ano todo el personal decidio trasladarse a otras instituciones quedando sola la suscrita, estos
pormenores a grosso modo puede verse en el estudio de clima organizacional nimero DSO-
SSHO-022-2024.

En el afo 2024 no se realizaron giras de supervision a los centros por falta de personal.
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Aunado, a lo anterior, se dio la anulacién de la jefatura de la unidad a la suscrita, esta se
centralizd en la Sra. Virginia Barquero segun lo instruyo, lo cual implicod que la suscrita no
realizara las evaluaciones de desempefio, firmara vacaciones, asistencia, permisos y otros.
Segun instruccion mediante correo del 26/01/2024: ... partir del 01 de febrero del 2024, la
suscrita sera quien conceda permisos, autorice vacaciones al personal y revise la asistencia
del personal del Departamento Administrativo, es decir, esa competencia no la continuaran
ejecutando las coordinadoras de unidad.”

De lo anterior se solicitd criterio a Recursos humanos los cuales mediante oficio DGIRH-
UOE-0460-2024 de fecha 28-02-2024 de cual enviaron notificaron también a la jefatura en
donde se indicaba:

En razon de lo anterior, se recomienda establecer las coordinaciones necesarias con la Sra. Barquero
Gonzalez para esclarecer en conjunto las obligaciones propias de su cargo; siende que, de persistir
dicha situacion, su persona estaria realizando tareas de menor rango a las que le corresponde segun
su clasificacion actual.

Lo cual la suscrita lo converso la Sra. Barquero sin solucion a la fecha.

Asimismo, con el personal de la cuadrilla de cocineros supernumeraria indicé que la
asistencia la revisara y firmara el administrador de cada centro penal en el cual estuvieran
ubicados segun retira la instruccion. "... /o instruido por la suscrita, los cocineros de la
denominada cuadrilla flotante, deben reportar y justificar su asistencia ante la
administracion del respectivo centro penal donde se encuentren laborando, eso es lo

razonable.”

Razén por la cual en el afio 2024 esta unidad no lleva los registros correspondientes de
asistencia solo de ubicacién laboral.

Esta Unidad tiene el rol de ubicacién hasta el 06 de abril, 2025, lo cual se entregd en formato
digital.

En lo referente a la funcionaria Sra. Sugeylin Carvajal Meza de recién ingreso el 16/12/2024,
segun instruccion de la jefatura inmediata las funciones ella las asignaria, a la fecha no las
ha recibido, de tal forma la suscrita le ha asignado las labores que competen a su puesto
de oficinista 1 que han sido revisar el archivo de gestion del 2024 para preparar los ampos
para el archivo de gestion del 2025, asimismo le ha instruido en el tramite de facturacion
en el Sistema de Gestion de Pagos (SGP), lo cual ha desarrollado de excelente forma. Esta
funcionaria esta ubicada en la oficina de la Unidad de Servicios de Alimentacion.

En cuanto al Sr. Minor Matamoros Sanchez, las instrucciones las ha recibido directamente
de la Sra. Virginia Barquero, asi como su ubicacién fisica estd en el Departamento
Administrativo y no en la oficina de la Unidad de Servicios de Alimentacion.
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Inventarios en Almacén Central

Desde el dia 18/01/2024 la Sra. Virginia Barquero instruye que va a tener un inventario
consolidado del Departamento Administrativo, de tal forma esta Unidad solo tiene acceso
de revision.

Presupuesto asignado para el ejercicio presupuestario 2025

Esta unidad presento el anteproyecto para el 2025 por un monto de ¢16 276 550 843
(dieciséis mil millones doscientos setenta y seis mil quinientos cincuenta mil ochocientos
cuarenta y tres colones con 00/100).

No obstante, el presupuesto solicitado por el Ministerio de Justicia fue de ¢ 7 195 641 668
(siete mil millones ciento noventa y cinco seiscientos cuarenta y un mil seiscientos sesenta
y ocho colones con 00/100), lo cual segin la proyeccién realizada por la Unidad no es
suficientes para cubrir las necesidades del 2025.

A continuacion, el detalle del resumen del gasto operativo:

Codigo y Descripaidn def Tituwlo: 214-739 Atencién de Personas Adscritas al Sistema Penitenciario Nacional
LINIDAD GESTORA Unidad Servicios de Alimentacidn/Departamento Administrativo
Efercidio Econdmico: Bozs
Partida/Subpartida [ [ T07AL
Codigo | Descripcion [ 78900 78901 78902 78903 78904 | ARUAL
TOTAL 607 460 020 6141465613 _233 3680 538 86126963 117208534 7195 641 668
1 SERVICIOS 2 200 000 130 000 000 4 000 000 2 000 000D 6 000 00O 144 300 000
1.08 MANT.Y REP. 2 200 000 130 000 000 4 000 000 2 000 000D 6000000 " 144 300 000
1.08.99 Mant. y rep. de otros equipos 2200 000 130 000 000 4000 000 2000 000 & 000 000 144 200 000
2 MATERIALES Y SUMINISTROS 377031403 6011465613 229 380 538 94126963 111208534 6823 213 051
2.01 PRODUCTOS E'MICOS Y CONEXOS 3583311 400 000 000 12 061782 11719330 13 B95 447 440 259 870
201,01 Combustibles y lubricantes 3583311 400 000 000 12061 782 11719 330 12895 447 440 259 870

r
2.02 ALIMENTOS Y PRODUCTOS AGROPEC 33473212 5611465613 217 318756 82 407 633 98 313 087 6042 978 301

2,02.03  Alimentos y bebidas 33473212 5611455613 217 318 756 82 407 633 93 313 087 5042975 301
2.99 UTILES, MATERIALES Y SUMINISTRO 339 974 880 = = = -7 339974880
2.99.04 Textiles y vestuario 38 974880 39974880
2,99.07 Utiles y materiales de cocina y comedar 300 000 000 300 000 000
5  BIENES DURADEROS 228 238 617 = = = = 228 228 617

5.01 MAQUINARIA, EQUIPO Y MOBILARIO 228 238617 = = = = 228 228 617
50199 Maquinaria, equipo y mobiliario diverso 228 228617 - - - - 228 228617

Atendiendo instruccion del 01/04/2024 para el ejercicio econdmico 2025 esta unidad va a
presupuestar y a administrar los siguientes contratos:

1. Mantenimiento y reparacién de equipos de cocina
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2. Adquisicion vy distribucién del gas LP

3. Adquisicion de los alimentos ante el CNP

4. Compra de utensilios de cocina (subpartida 29907)
5. Compra de equipos de cocina

Tramites de contratacion

Esta funcién no es parte de las funciones de esta unidad segun oficio DGIRH-UOE-0940-
2024 de fecha 08-07-2024 de cual enviaron notificaron también a la jefatura en donde se
indicaba:

Tal y como se observa en la informacion supra citada, no se visualiza gue los Irs'!rnites de Cantrlatamon
Administracion y cajas chicas de los centros penilenciarios deban ser asumidos por la Una:dad de
Servicios de Alimentacion; no obstante, conviene retomar lo estipulado en algunos articulos atinentes
a la materia en cuestion, sefialados en la Ley General de Administracion Plblica de Costa Rica:

No, obstante a pesar de la falta de personal la indicacion de la Sra. Virginia Barquero fue
que los tramites se debian de realizar en esta Unidad.

Los contratos que a la fecha que estan vigentes y a los cuales esta unidad le realiza las
cargas de contrato son:

Fecha de inicio  Fecha de finalizacion

Sub-Programa Empresa Descripcién del contrato N° de Contratacién N° de Contrato
de contrato de contrato
- | -] -] -] -]
Suministro de gas licuado de petrdleo para
el Sistema Penitenciario Nacional.
78900 20101 BlueFlame 2022LN-000005-0006900001 | 0432022000700134-00 2/1/2023 30/12/2024 30/12/2026
2
Suscripcion de contrato con el Consejo
Nacional del Produccién para la compra de
78900 20203 Consejo Nacional de Produccién  [alimentos y bebidas para el Sistema 2022CD-000123-0006900001 |  0432018000700243-00 |  22/11/2022 19/11/2024 19/11/2026
Penitenciario Nacional y demés
3 ias ministeriales.
[Adquisicion de equipos de cocina segun
78900 50199 Romanas Ocony demanda 2022-LN 043 72-00 16/1/2023 13/1/2025 13/1/2027
12
5 78900 50199 Todo en Equipos S.A 2:;‘::;:’” de equipos de cocina segin 2022-LN-000009-0006900001 |  0432022000700271-00 16/1/2023 13/1/2025 13/1/2027
1 78900 50199 TIPS, S.A ﬁgg\‘:f"d‘:" de equipos de cocina seglin 2022-LN-000009-0006900001 0432022000700269-00 16/1/2023 13/1/2025 13/1/2027
15 78900 50199 ProRepuestos PH ::r‘:‘“a'f";':" de equipos de codina seglin 2022-LN 04 73-00 16/1/2023 13/1/2025 13/1/2027
6 78900 50199 Equipos AB, S.A 2::1‘:%:” de equipos de cocina segln 2022-LN-000009 04320; 1-00 2/2/2023 30/1/2025 30/1/2027

Los siguientes contratos los tramitd esa Unidad, pero por instruccion de la Sra. Virginia
Barquero las cargas de contrato las realiza otra unidad.

Sub-Programa Empresa Descripcién del contrato N° de Contratacién N° de Contrato FezimEalies | CfiiEz=Een

B B B B de contraton de contrato B

Sscripcion de un contrato para los

servicios de mantenimiento preventivo y

78901 10899 ProRepuestos correctivo de los equipos industriales que se|  2020LA-000008-00069000 0432020000700064-00 12/1/2021 10/1/2023 9/1/2025
utilizan en las cocinas institucionales del

Sistema Penitenciario Nacional.

[Adquisicion de rodines, por medio de un
contrato de entrega segin demanda.
Suministro de diferentes tipos de guantes,
78900 29906 AT Del Sur bajo la modalidad de entrega segin 2021CD-00002 04320 7/7/2021 5/7/2023 4/7/2025
5 demanda.

[Adquisicion de zapatos tipo mocasin y botas

78900 20301 Representaciones Obama S.A 2021CD-000102 04320; 700197-00 17/1/2022 15/1/2024 14/1/2026

78900 29904 Nelson Armando Carazo Guillen de hule, por medio de un contrato de 2022LA-0000( 102-00 22/8/2022 19/8/2024 19/8/2026
6 entrega segin demanda
[Adquisicion de productos e implementos

para la limpieza, por medio de un contrato

78900 29907 Irex de Costa Rica S.A ,
de entrega segindemanda

2022LN-000011-0006900001 0432023000700005-00 14/042023 13/4/2027
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El contrato con la empresa ProRepuestos (ahora Fulzer) esta vencido desde el 11-01-2025
se esta trabajando los mantenimientos con las ordenes de pedido abiertas, se han aprobado
los siguientes presupuestos recibidos a la fecha: PR-48509-1 del CASI Nicoya; PR-48552-2
del CAI Terrazas.PR-48554-2 CAI Jorge Arturo Montero; PR-47222-2 del CAI Geraldo
Rodriguez; PR-48559-1 CAI San José; PR-48574-1 CAI Gerardo Rodriguez y PR-48555-1 CAI
Jorge Arturo Montero, documentos que fueron enviados por correo al contratista y se le
entrega a la jefatura en fisico y digital.

El contrato con la empresa Obama las cargas y presupuesto lo realiza el Departamento de
Agroindustriales.

Los contratos con AT del Sur, Nelson Armando Carazo e Irex las cargas de contrato y
presupuesto lo realiza la Unidad de Logistica.

Asimismo, se detalla el estado de los tramites.
Subpartida 10899

Sobre el tramite de contratacion de la subpartida 10899 Mantenimientos preventivo y
correctivo sufrié contratiempos que impidieron la finalizacién del tramite.

La solicitud se DA-007-2024 se ingres6 en el afio 2023, a pesar de que se solicitd
cotizaciones a varias empresas solo se recibidé una cotizacion, el tramite requeria subsane
por este motivo, se volvié a solicitar cotizaciones sin éxito.

De tal forma se procedié a realizar el oficio DA-SA-089-2024 Justificacién de manifestacion
de interés Unica, donde se expuso que solo una empresa habia manifestado interés lo cual
no necesariamente sea la Unica oferta que se va a recibir.

No obstante, la Sra. Virginia Barquero cuestiono el tramite de que la suscrita pretendia hacer
la contratacion con un oferente Unico, para lo cual se brind6 respuesta mediante correo el
dia 04/09/2024 en donde se le indica. ”.. yo no estoy sugiriendo en ningun momento generar
un contrato declarando al mismo Fulzer como proveedor unico de estos servicios, sino que
se indico que solo ellos brindaron respuesta a la solicitud de cotizacion para el estudio de
mercado, de esta situacion se le indico a usted en varias ocasiones sobre la situacion, y se
solicito asesoria incluso en una reunion que se realizo sobre el tema se le indico a Karla que
volviera a enviar los correos porque es preocupante que solo habia una cotizacion, en esto
vinieron los cambios y por su indicacion Threyssi esta ahora en curva de aprendizaje con
este tema, por lo gque se evidencia que no tengo ningun interés en un proveedor unico y
mucho menos tener preferencia hacia una empresa en particular, es sumamente grave y
sin fundamento.”
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De tal forma usted asignd el tramite a la Unidad de Logistica con el nimero DA-78900-018-
2025, en donde se desechd todo el trabajo realizado y lo hicieron con varias lineas.

Ademas, en los documentos enviados por la Unidad de Logista sobre el tramite que son los
siguientes:

B= 1. Decision de inicio .27 - sin interfaz 51G...
B3 2. Lineas de la solicitud

f= 3. Cronograma de actividades

B3 5. Estudio de mercado Actualizado nuev...

3 6. Metodologia para cldusula penal y mul...
U= 7. Estudio costo beneficio (solo para licit...

3 9. Presupuesto detallado

B= 10, Propuesta para el pliego de condicion...

B= 11. Propuesta de especificaciones técnicas

En el documento 1 Decision Inicial en el apartado de Consolidacion de partidas o lineas se
indica:

A la luz del criterio de la Unidad Gestora, no sera obligatoria la participacion de los oferentes
en la totalidad de las partidas, sin embargo, sera obligatoria la participacion de los oferentes
en las lineas 1 y 2 de cada partida; porque es conveniente que el contratista que se encarga
de ejecutar labores de mantenimiento preventivo y de generar advertencias sobre fallas en
los equipos, sea el mismo proveedor que atienda estas reparaciones, de manera tal que
exista un solo responsable de /as intervenciones que se realicen a los equipos.

En el estudio de mercado pagina 4 se indica:

El estudio lleva a concluir que es conveniente dividir los equipos por ramas de especializacion
(equipo caliente, equipo frio, otros equipos) por cuanto aun el actual contratista no cuenta
con técnicos expertos en todas las dreas y eventualmente requiere acudir a especialistas en
otras dreas por lo que eventualmente se atrasa en las reparaciones o bien las personas que
se envian no dan de forma adecuada con el problema y la reparacion se extiende; motivo
por €l cual inclinarse por una sola linea de contratacion es contraproducente y puede
orientar el proceso hacia la empresa que actualmente presta dichos servicios, con el
agravante de que esa empresa renuncio al contrato vigente, en octubre del afo 2021,
argumentando entre otros factores que tenia dificultades para conseguir repuestos y le
demandaba mucho tiempo buscar en el mercado los repuestos, segun las caracteristicas y
variedad de equipos. Si bien, posteriormente echd para atrés con su renuncia y ha
continuado dando el servicio, €sos problemas no se corrigieron y son la constante en la
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actualidad. Separar los servicios por dreas de especialidad abre la posibilidad de
participacion y hace que el servicio sea mas personalizado y efectivo a la hora de los
mantenimientos, porque la linea de producto es atendida por quien tiene el conocimiento,
la experiencia y la posibilidad de busqueda de repuestos porque conoce mejor su mercado
de suministros. Si el contrato se dispone por lineas, cabe la posibilidad de contar con varios
contratistas para la atencion de estos mantenimientos y una respuesta mas oportuna porque
la cantidad de equipos por atender es menor.

De este tramite, si es importante indicar que la suscrita no esta de acuerdo porque es criterio
de esta unidad con base a la experiencia y al estudio de mercado que se realizé que dividir
tanto las ramas de atencidon puede que quede alguna sin cubrir, o bien en caso de que se
adjudiquen todas las lineas sea por falta de personal dedicado a la administracion exclusiva
de este contrato coordinar con varias empresas, asi como para los centros sin estan en la
capacidad de coordina la custodia de varios técnicos.

A este momento no se tiene fecha de ingreso de esta solicitud que se realizé el afio anterior.

Asimismo, sobre el arrastre de los subprogramas 78900 de ¢15 446 270,00 y 78901 de ¢
3 242 700.00 se debe a traslado de la Unidad de Logistica por instruccion de la jefatura para
que se utilicen estos dineros en reparacion de equipos, dado que la Sra. Virginia Barquero
indico que se puede hacer uso de ese presupuesto porque las cargas se tramitaron estando
vigente el contrato, lo cual la suscrita lo acatd por deber de obediencia.

Subpartida 20101

Las cargas de contrato de 20101 a pesar de que quedaron realizadas en diciembre no se
pudieron presentar por falta de personal, la proveeduria concedié autorizacién para
ingresarlas este ano, a la fecha se presentaron las siguientes solicitudes de carga de
contrato.

Numero Subpartida | Contratista | Detalle de compra | Monto a cargar Observaciones
DA-78900-138-2025 20101 Blue Flame | Suministro de gas | €2.000.000.00 | Firmada, se - presento
certificacion
DA-78901-139-2025 20101 Blue Flame | Suministro de gas | €150.000.000.00 | F1mada, se  presento
certificacion
DA-78902-140-2025 20101 Blue Flame | Suministro de gas | €4.000.000.00 | S¢ Presento a proveeduria
DA-78903-141-2025 20101 Blue Flame | Suministro de gas | €3.000.000.00 | ESPerar caduco  para
presentarla
DA-78904-142-2025 20101 Blue Flame | Suministro de gas | €4.000.000.00 | Se Present6 a proveeduria

**Se presentd caduco de la orden de pedido 460009889 perteneciente al subprograma
78903 mediante oficio DA-SA-005-2025, esto con el fin de devolver al disponible y hacer la
carga de contrato.
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Esto por error material se cargd en el 78903.

El desglose del presupuesto en esta subpartida es el siguiente:

Partida/Subpartida
Coédigo Descripcion 78900 78901 78902 78903 78904
Presupuesto 2.01.01| Combustibles y lubricantes| 3583311 | 400 000000 [ 12061782 | 11719330 | 12895447
Compromisos no devengados 2.01.01] Combustibles y lubricantes 156 000 358 252 1456919 | 11920778 2 375 554
Facturas 2 quincena diciembre | 2.01.01| Combustibles y lubricantes 82364 | 21262081 397 435 161 605 208 181
Saldo 2.01.01] Combustibles y lubricantes| 3344947 | 378 379666 | 10207 428 |- 363053 | 10311712

Asimismo, queda sin contenido presupuestario en el subprograma 78901 las siguientes
facturas: 00102615010000012969; 00102615010000012876 y 00102615010000013078, las
cuales se entregaron digital y en fisico.

Los archivos digitales de las facturas quedan en la carpeta compartida asi mismo se le
enviaron por correo a la Sra. Virginia Barquero y se le hizo entrega fisica de las mismas:

EERED
Inicio Compartir Vista
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001026150112876

Documento Adob... 19 KB
@ OneDrive 001026150112969 Documento Adob... 19 KB
I Este equipo 001026150113078 Documento Adab... 19 KB
| FED01026150112876 Archivo XML 3KB
¥ Descarges | FEOD1026150112969 Archivo XML 9KB
I Desktop | FE0D1026150113078 Archivo XML 9k8
|| Decumentos ] RHO1026150112876 Archivo XML 6ke
&= Imagenes 7| RHOD1026150112969 Archivo XML KB
b Misica | RHOD1026150113078 Archivo XML 6 KB
B Objetos 3D
B videos
i 0S(C)
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Facturas sin contenido econémico de Blue Flame -~
E00102..8.0mi RH00102..8:xmI RHO0102.8xml [} 001026150112876.pdf | | L3 001026150112060.pdf | L} 001026150113078 pdf
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Virginia Lorena Rivera Mora SR N
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FEO01026150113078.xml ¥ RHO01026150112876.xm|
axe 6KB

RH001026150112369.xm|
5KB

Buenos dias,

Se adjuntan los archivos de las facturas de Blue Flame sin contenido econdmico para tramite mediante resolucién administrativa.
Cordailmente,

Virginia Rivera Mora
Coordinadora
Unidad Servicios de Alimentacion

Esta unidad desde el 2021 implemento las cuotas de gasto por centro, informacién que se
entrega en el respaldo digital.

Subpartida 20203

Las cargas de contrato a pesar de que quedaron realizadas en diciembre no se pudieron
presentar por falta de personal, a la fecha no se tiene autorizacion para ingresar las cargas.

Asimismo, se deben de realizar nuevamente las cargas de contrato porque los montos
cambiaron y las cotizaciones se vencieron.

El presupuesto que se tiene en esta subpartida es insuficiente para cubrir la compra de
alimentos en el 2025, el pedido del mes de febrero se envidé a tramite sin contenido
presupuestario en los subprogramas 78902 y 79803.

El desglose del presupuesto en esta subpartida es el siguiente:

Partida/Subpartida
Codigo Descripcion 78900 78901 78902 78903 78904
Presupuesto 2.02.03 Alimentos y bebidas 33473212 5611465 613 217 318 756 82407 633 98 313 087
Pedido Ener25 2.02.03 Alimentos y bebidas 3710 947 1229 331 274 39 962 928 11881 225 17 927 593
Compromisos no devengados | 2.02.03[ Alimentos y bebidas 16 822 817 1512 984 436 199 493 593 120 719 933 59 351 012
Saldo 2.02.03| Ali os y bebid 12 939 449 2869 149 903 |- 22137765 |- 50 193 524 21 034 481

En cuanto a la facturacion del 2024 por instruccion de la Sra. Virginia Barquero esta unidad
no la llevd, sino que la realizd el departamento administrativo.
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Asimismo, en cuanto al control interno por instruccion de la jefatura los registros de los
auxiliares no se realizaron en el 2024.

De tal forma, la responsabilidad de la facturacién 2024 recae sobre el departamento
administrativo.

Asimismo, la Sra. Virginia Barquero giré instruccion al Consejo Nacional de Produccion (CNP)
para que en la reuniones y seguimientos no copiaran ni convocaran a la suscrita.

Subpartida 29904

No obstante, el presupuesto de la subpartida 29904 la jefatura lo dejé en esta Unidad donde
corresponde a Logista por no estar en la lista de lo que se instruyd que se debe de
administrar.

Subpartida 29907

En esta subpartida compete la compra de utensilios de cocina, el cual se presentd el tramite
en tiempo en el 2023.

De este tramite en el 2024 solo estaba pendiente el tema del porcentaje de la razonabilidad
del precio para lo cual se solicitd asesoria a la jefatura inmediata de forma verbal y también
por escrito en fecha, por lo que se le solicita a la jefatura inmediata dar asesoria en este
tema para evitar impugnaciones al cartel, dado que las diferencias de precios fueron muy
amplias.

De tal forma, lo anterior no avanzo y por instruccién la Sra. Virginia Barquero esta Unidad
procedid a trasladar toda la documentacion a la Unidad de Logistica los cuales iban a realizar
el estudio de mercado para luego enviar la documentacion a esta Unidad para revision, a la
fecha no se ha recibido la devolucién de la documentacion para avanzar.

Asimismo, esta unidad procedio a iniciar el tramite de contratacion menor de articulos de
cocina la cual esta esperando fecha para incluirse en la proveeduria, en la cual se incluyen
los insumos mas urgentes. De estos tramites ya se le envid la informacion a la carpeta
compartida a Minor Matamoros.

Mambre Eerha de modificacian

10899 Mantenimiento preventivo y corre.,  20/1/2025 1444

29907 Compra de utensilios reducida 20/1/:

En el afio 2024 esta unidad solicitd que se dejara presupuesto para realizar tramites
mediante cajas chicas, pero lastimosamente el presupuesto fue traslado en su totalidad lo
cual dejo sin accién a esta unidad para atender la necesidad y la jefatura informo:” ... no
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qgueda presupuesto disponible en el 2024, ese dinero fue trasladado preventivamente por
modificacion presupuestaria”, dejando sin capacidad de accién a esta unidad.

El tramite de contratacidon menor no fue presentado en tiempo en el 2024 por falta de
personal lo cual se hizo de conocimiento a la jefatura inmediata.

Subpartida 50199

Con cargo a esta subpartida se formuld la compra de los cuartos frios del CAI JAMC, proceso
que llevé a cabo la Unidad por la Sra. Karla Carrillo, la cual realizo el tramite y lo incluyd en
la proveeduria mediante nimero DA-78901-249-2024 de manera prioritaria y urgente.

Luego, debido a los constantes cambios en la informacidn por parte del Departamento de
Arquitectura en cuanto a las medidas se debié cambiar en varias oportunidades las
cotizaciones, asi como subsanes que requeria de criterio experto que la funcionaria a cargo
del tramite no tenia, el tramite se atraso y fue devuelto por la proveeduria.

Luego, el tramite se le asignd a la funcionaria Threyssi Zabala Salazar, la cual era de nuevo
ingreso y sin conocimiento alguno de tramites de contratacidn administrativa para que lo
realizara con acompafamiento de la Sra. Kattia Fernandez, la cual no brindd el
acompafamiento ofrecido, sino que se le cuestiono constantemente la labor, ademas, se
deseché el trabajo realizado por esta Unidad y se inicié de nuevo. La Sra. Zabala dejo la
unidad de Alimentacion en noviembre y el tramite segun correo de la Sra. Virginia Barquero
del 21/01/2025 indica:” .../o asumio Logistica y lo termina Logistica la responsable es Maria
Elena Redondo.”

En lo referente al contratista Todo en Equipos esta procediendo con el cambio de
guemadores de Yet a tradicional de tres circulos de las cocinas que se adquirieron en el afio
2023, al momento se han cambiado en los centros de Liberia, CAI Marcus Garvey, CAI Jorge
Debravo, UAI Pabru Presberi y CAI Antonio Bastida de Paz; queda pendientes de cambio las
cocinas de los centros CAI Jorge Arturo Montero Castro y Carlos Luis Fallas.

Evaluacion del Control Interno

Esta Unidad al tener personal con alta rotacion por tener un Clima Organizacional no
conveniente segun estudio DSO-SSHO-022-2024, lo que provocd ausentismo por
incapacidades constantes de todos los funcionarios, al punto que solo quedd la suscrita el
control interno fue dificil llevarlo.

Por instruccién de la jefatura inmediata se dejaron de llevar los auxiliares del CNP dado que
segun su percepcion no daban resultados positivos, pero al ser un proceso manual al 100%
era la Unica herramienta que se tenia para el control interno.
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Pendientes de la Unidad de Servicios de Detalle por subpartida:

Continuacion del tramite de cargas de contrato de gas y CNP que no fueron recibidas en el
mes de diciembre.

Revision de necesidades urgentes de equipos en los centros penales para realizar cargas de
contrato a las contrataciones vigentes y las que no tienen contrato realizar tramite de
compra.

Continuar el tramite de licitaciones reducidas de articulos de cocina.

Continuar con el tramite de licitacidn mayor de equipos de cocina.

Continuar con el tramite de licitacidn mayor de mantenimiento preventivo/correctivo de
equipos de cocina.

Contratacidn de urgencia de contrato de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos
de cocina.

Revisidn del presupuesto del 2024 para proceder a realizar los caducos de los remanentes
de las ordenes de pedido que quedaron abiertas.

Facturas de Blue Flame del subprograma 78901 sin contenido econdmico, una vez aprobada
la orden de pedido de este subprograma se debe de realizar el tramite para pago mediante
resolucién administrativa.

Revisién de pendientes del contrato de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos
de cocina que se vencio el 11/01/2025.

Actualizar el estado del personal de cocina de todos los centros penales.

Implementar la compra de la alimentacién por gramajes, para lo cual se presentd a la
jefatura oficio DA-SA-060-2024 Propuesta de compra del pedido al CNP por gramajes.

En la cocina nueva del CAI Jorge Arturo Montero el Unico tramite asignado a esta unidad
fue a instalar los tanques de gas lo cual ya se procedid, queda pendiente una vez iniciado
labores la nueva se debe de coordinar el retirar los tanques ubicados en la cocina Unica
actual.

Retomar las giras de supervision de los centros penales.
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Respaldos que se entregan

En unidad de disco externo suministrado por la Sra. Virginia Barquero se le entrega la
siguiente informacion:

e Rol de cuadrilla flotante, incluye el rol, calidades de los funcionarios y estado de las
vacaciones profilacticas y legales.

e Desempeino 2024 de los cocineros de la cuadrilla flotante que envian los
administradores de los centros

e Cargas de contrato de subpartida 20101 de los subprogramas 78900; 78901;
78902;78903 y 78904

e Cargas de contrato de subpartida 20203 de los subprogramas 78900; 78901;

78902;78903 y 78904, estas deben de actualizarse cuando proveeduria indique que

las va a recibir.

Resumen del gasto operativo

Compromisos no devengados por unidades ejecutoras

Auxiliares de la subpartida 20101 afos 2024 y 2025

Contratos

Auxiliar registro facturacion Fulzer 2024

Lo anterior el recuadro de lo indicado.
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@ OneDrive ARNO 2025 16/1/2025 14:20

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Contrates Carpeta de archivos

[ Este equipo

Desempefio 2024
‘ Descargas P

Pedido CNP 2025

Carpeta de archivos

1
1
22/1/2025 15:16
77 |:
1 Carpeta de archivos
1

I Desktop B:| Auxiliar registro facturacion Fulzer 2024 Hoja de célculo d... 716 KB
& Documentos B Compromisos no devengados por unida... Hoja de célculo d... 13 366 KB

&= Imagenes B RESUMEN GASTO OPERATIVO 2025 Apro.. 17, Hoja de calculo d... 34 KB
J*, Muisica E-| Ubicacion de flotante 2025 22 Hoja de célculo d... 25KB
J Objetos 3D

Asimismo, se les instruyd a Minor Matamoros y a Sugeylin Carvajal que hagan respaldo de
la carpeta compartida en sus respectivas maquinas.

Debe de considerarse que en la carpeta compartida estan todos los respaldos de los
funcionarios que se ha ido de la Unidad de Servicios de Alimentacion. En la carpeta de CNP
esta los tramites que llevaba Karla Carrillo Suarez y Heidy Tatiana Alvarado.
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BLUE FLAME 8/1/2025 12:55
Boletas de activos 227172025 10:40
C.M.P 23/1/2025 0&:46
Cambio de tanques 16/1/2025 0%:15
Cargas 2023 16/1/2025 09:13
Catalogo de firmas 1681/2025 08:24
Contratos STF2024 1207
DA-USC-TE300-170-2023(AR) 131272023 14:32
Documentos varios 21/1/2025 09:14
Exfuncionarios 17/1/2025 07:39
Fac Finiquite CMP 2023 47472024 11:35
Facturacicn 16/1/2025 09:13
Formularios de contratacien administrati..,  2/1/2025 11:08
FULZER 24/1,/2025 074
Irex 10/12/2024 08:03
MEMORANDO 2025 22/1/202510:15
Minor 16/1/2025 16k

Perscnal de cocina
Procedimientos 2021
Virginia
{| Facturas CMP & del 6 al 2 del 7
| HOJA PARA CONSECUTIVO DE OFICIOS
{ Selicitud de transporte
| SUB PROGRAMAS
| Teléfonos de los administradores
B3 TRAMITE FACTURAS 2024
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ey 1y

15/1/202
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ae) 1y

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Hoja de calcule d... 28 KB
Haoja de calcule d... 87 KB
Haoja de calcule d.. 40 KB
Hoja de calcule d... 17 KB
Documento de Mi.., 151 KB
Haoja de calcule d.. 51 KB

Ademas, se revisaron los bienes y se le entregaron los formularios.

También, se hizo entrega de dos cables lock (candados para laptop) nimero 12709 y KSD-
335 los lectores de video nimeros: 35148; 0034824; 0034777; 00344803 y 0034987, juego
de llaves completo de archivos, asi como cinco (5) juegos completos de llaves de la puerta

de la oficina.

Equipo de cdmputo nimero 010-MJP-2YJIL6Y2 en perfecto estado con las siguientes partes:

Monitor
Laptop
Mouse
Audifonos
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Camara

USB para video
Almohadilla
Teclado
Maletin

Asimismo, se realizd la entrega de bienes en las boletas para tal fin de la Unidad a la Sra.
Virginia Barquero Gonzalez.

No se hizo entrega al sucesor del puesto por instruccion de la Sra. Virginia Barquero, la cual
indicd que la suscrita debe de hacer la entrega a ella.

Cordialmente,

Firmado digitalmente por

VlRGINlA LORENA VIRGINIA LORENA RIVERA MORA
RIVERA MORA (FIRMA) (FIRMA)

Fecha: 2025.01.24 13:42:46 -06'00'
Virginia Lorena Rivera Mora
Coordinadora Unidad de Alimentacion

7 cc Sr. Juan Carlos Agliero Arias, Viceministro de Justicia
Sra. lvette Rojas Ovares, Auditora Interna
Sra. Jennifer del Carmen Hernandez Chaves, Direccion de Recursos Humanos
Archivo.
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